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Introduccidon Portal Apoderado

Estimado usuario, queremos darle la bienvenida al instructivo del Portal Apoderado de SinedUC
gue hemos desarrollado esperando entregar a la comunidad una herramienta de alto impacto, ya
gue permite mantener informados a los padres respecto a la educacion de sus hijos,
involucrandolos en el proceso educativo y produciendo mejoras en los resultados académicos de
estos.

Dentro de este manual usted encontrard todas las funcionalidades del portal explicadas paso a
paso, para cualquier otra consulta le recordamos que estamos a su disposicién en los teléfonos
600 555 00 11 o (02) 733 34 00 desde celulares, de lunes a viernes entre las 8:00 hrs y las 18:00
hrs., o bien en nuestra casilla email sineduc@dictuc.cl.
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Primeros pasos para usar el Portal Apoderado

El Portal Apoderado es un servicio de la plataforma SinedUC, que le permite a los
apoderados revisar la informacion de su(s) pupilo(s).

El establecimiento es el encargado de registrar a los apoderados como usuarios y de
entregarle sus respectivas contrasefias a cada uno.

La pagina a la cual deben ingresar los padres y apoderados es www.sineduc.cl/<url>
donde <url> debe ser consultada en el establecimiento, junto con la contrasefia.

El nombre de usuario siempre sera el rut, sin puntos, sin guién y sin digito verificador.

Al ingresar o “autentificarse” como apoderado, aparece la pdgina de inicio de SinedUC,
donde se identifican diferentes datos (imagen 1):

Imagen 1: Ingreso autentificado

A
§ SinedUC 1 CHRISTIAN HERNAN PINTO REYES 4
[2010 +| Colegio Ludwig Vgn Beethoven o0 x | Cerrar sesion
Abirit todoz | Cerrar todos s &
|- Partal Apoderado . 5
L Informasidn por alumno . .
) Hoticias Yer todas las noticias
- Compromizos escalares
MNuewawersion del Poral Apoderado 08-5ep-2010

Bl dedministrasisn

L. Cambiar mi contrasefia .
Estimados apoderados, G

7

Les comunicamos gue a patir de hoy esta disponible una nuewva wersion del Poral Apoderado
de SinedUC. Atraves de servicio, ustedes podran acceder a toda la informacian relevante del
proceso de ensefianza aprendizaje de sus pupilos.

Atentamerte,

Equipo SinedUJC -

Més infarmacion enwww.sineduc.cl

Indicaciones

Recuerde cerrar la sesion al terminar
Esto garantiza que otras personas con acceso al computador, no puedan usar su cuenta.
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1. Nombre de usuario: en la parte superior de la pantalla aparece el nombre del
apoderado.

2. Aiio: en el extremo superior izquierdo de la pantalla aparece el afio del que se mostrard
la informacion.

3. Establecimiento: junto al afio se mostrara el nombre del establecimiento al que el
apoderado fue asociado.

4. Cerrar sesion: se recomienda cerrar sesion cada vez que el usuario deje de utilizar la
plataforma, para evitar que otra persona pueda ingresar con sus datos.

5. Opciones maximizar y minimizar menu: son las flechas de color verde y amarillo que
rodean la opcién “Cerrar sesion”.

6. Pantalla central: muestra las diferentes noticias publicadas por el establecimiento o por
SinedUC.

7. Menu: aparece al lado izquierdo de la pantalla (imagen 2) y consiste en:
° Portal Apoderado
O Informacidn por alumno
0 Compromisos escolares
° Administracion
0 Cambiar mi contrasefia

Imagen 2. Menu

Abin todos | Carrar todos
=] Poral dpoderads

Compromisos escolares
=] Admiruistr acian

Cambiar mi conliasans
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Informacion por alumno

En esta seccidn se accede al conjunto de informacidn relativa a cada estudiante por separado (considerando
familias compuestas por mas de un estudiante).

SinedUC permite desplegar un amplio conjunto de variables, no obstante, cada colegio determina segun sus
propios criterios cuales opciones deja disponible para los apoderados.

Las posibles pestafias que puede contener esta seccion (imagen 3):

. Resumen académico
. Evaluacién cualitativa
. Horarios

o Contactos

Imagen 3: Pestaias en la seccion “Informacion por alumno”

M aria JOSé 6 a - La informacidn presentada en esta pagina es una referencia de los progresos del alumno
(6, 4) durante el afio académico v puede estar sujeta a cambios.

I

\
Resumen académico [

tiva ][ Haorario |[ Contactos

Resumen académico

Si el establecimiento permite el despliegue de todas las opciones asociadas, esta pestafia muestra un
resumen de las notas obtenidas por el alumno, el detalle de sus anotaciones y las inasistencias dentro del
periodo que seleccione el usuario.

A modo general, el usuario recibe informaciéon adicional cuando pase el cursor sobre determinados
elementos de la pantalla, por ejemplo, sobre los dias marcados como inasistencias en negrita (imagen 4).

Imagen 4. Informacidn sobre dias de inasistencias marcados en negrita

Inasistencias |
L M M J v 5

31 1 2 3 4 5
T g 9 10 11 12
s 15 % 16 17 18 19
a9 Inasistencias 15 septiembra 2003 2F

Mo presanta justificativo.

28+ 29 30 1 4 3

Total de inasistencias : 12 Porcentaje Asistencia : 93%

El usuario podra encontrar una serie de componentes interactivos que permiten diferentes funcionalidades.
En laimagen 5 se enumeran dichos componentes.
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Imagen 5. Componentes interactivos del Resumen académico
Marla José w5 1Q'.'...';i.,-...,-lvm.,...;:.....m.' : e
Rlosarien acodbmice | Evaluscién cuslitative | Horario | Contactos |
5
Calficaciones 4 @
iR ‘1: o 1 92 3 4 s :.m:m ’n M e L
Educaidn lisiva a 6.8 70 0 B8 TO T0 68 69
Frekyein A6 EALR R o L0 G4
Lanrrgriips 30 consmarims vy 4.9 a0 18 53 BY¥ A Ak 55 60 GBS YO .3 5.1 L
Echar; womion matembsio s au 32 62 60 43 23 70N 4.6 45 Ly
Ko i ool 5,9 w0 &7 6% YD G LY LY
Echawmin wtislxa G4 ER U ) Ay LR T )
Istnn s o gkl | 5.7 G4 47 TH 54 55 60 59 50 5.0
Emudo y comprangién da ls natuwalaze 56 35 70 32 65 50 60 5.2 54 60
Femucba y comprantidn da b reciadud 43 S0 45 31 45 &0 70 5.1 47 58
Flovivede greren al shaver B iy LRl
PF, = Promadia fnal, PP, = Fromadia pariods, 2 Eciartn 2. WP B ERp &
7
Ao — 4O wostgnins ©)
Hew Act complamantiin: . 1 2 3 4 13
N.lm::m.ldamkman«mdn 7 . s » - "
i ;-::r Boro da bactrs domicin g no bo hise, epme W 158 ® 1: ] i
Hage Apoduads asi . & hosia ™ 2 asizi 3 100% de. ] = bl El] = *®
rivalain, e ] 0
Total de inasistencias - 12 Poroentaje Asistencia - 33%
1. Nombre del alumno: si el usuario tiene a su cargo mds de un pupilo, puede seleccionarlos desde
este mend.
2. Al hacer clic sobre el icono Eij se activa un grafico que permite visualizar el rendimiento del

alumno en cada calificacion, comparandolo con el promedio del curso (ver imagen 6).

Imagen 6. Comparador rendimiento del alumno con el promedio del curso

Grafico comparador
Este grafico muestra el rendimiento de su pupilo comparado con el promedio obtenido por el curso en cada calificacidn

® Notas del alumno en lenguaje ¥
camunicacian
PFromedio del cursa en lenguaje y

7 comunicacisn

| v

chart by amCharts. com

Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oet Hov Dic
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3. El icono 1) permite desplegar el detalle de notas parciales de un semestre.

4, El icono [:J permite ocultar el detalle de notas parciales, mostrando solamente el promedio del
periodo.

5. El icono del resumen de Calificaciones, abrira un gréfico que permite ver el rendimiento de

alumno en las distintas asignaturas (imagen 7).

Imagen 7. Rendimiento por evaluacion en las asignaturas
Calificaciones
chart by amCharts.com X Edusasién fisica
M Religian
7 Lenguaje y comunicacian
- X Educacién matematica
= ] T———— XEdusasién teonsldgioa
i \‘.‘ ,"__ = ¥ Educacién aristica
\ ,-‘f 1Y) X idioma extranjero (inglés)
5 1 .‘.‘" ® Estudio y comprension de la
. TR,
zociedad
’
3
2z
1
Mar May Jul Sep How 2010
6. El icono del cuadro de anotaciones expande un listado para visualizar todas las anotaciones

que registra el alumno, mientras que del cuadro de inasistencias expandira el listado para ver todos los
meses del afo escolar (imagen 8).

Imagen 8. Listado extendido de anotaciones e inasistencias
Anotaciones | s =
Fecha Descripeisn nasistencias
asep Aot complemenaris: L M M J v 5
P lumina arrasads en hora intermedia 3 24 25 26 57 23
e L
Diebe trar o e lesturs domicilaria y o o hace: 2 3 4 3 ] 7
Diretora
14-ago  Apoderads asiste para tomar conocimiento de notas y conducta de dariela. se compromente 3 asistit al 100% de Marzo 9 10 n 12 13 14
biagleio 2003 16 17 15 15 20 21
Ed. attistica:
Oljun  Alumna qus easi no babaja, hace easo omis de lamades de stencidn, todo lo hechs = la isa. esta stuseion = 3 a4 o5 a5 a7 a5
reiterads ¥ chants todo f semestre.
S8may  Feliion an a 2 3 4
A |S:g I vk o ' o i st b of sl i s s b i 0709 maye L M & 7 7 =
B i lro 30 31 1 2 3 4
Qe MEPEOICHE
¥ Apoderado asiste y toma sonosimiento de situacicn 3 7 ge ] o 11
Inspntoria bl
O5nab” [Es enstciada porsompansios:son hanna i husves on la pusits dal tdlegio; taid saib er soroaments deils 2009 3 14 = 18 i 13
alumna inclusa oon su consentimiento [ella pidia a celebraran asi). se oita a apoderado o0 21 02 23 24 o5
4o Frof jefe
Apoderado asiste a entrevista a7 28 29 30
Praf. jefe
24abr  Se corwersa con alumna sobre su Situscién académisa y comportamiento en clases. tama conosimienta y se L M M J v s
compromente 5 mejorar 27 28 2a < 1 2
C.zociedad:
2Fabr  Alumna que se cambia lentes dursnte a dase, molestando he interumpiendo sin desamollar actividades. se | 4 5 G T g ]
lasha s atencth o2 oporiunidades v haost bassomiss, se ke eriia Rieiaide o sola fnspestoia Mayo e T g oo o =
Lengusje 2009 -
22abr  La alumna no cumple con lo pedido, shora es la campeta de redaceién. asi no pueds trabajar ni cumplr los . 19 20 2 2 P
objetivos planteados
foapy C-seciedsd =5 25 27 28 2 a0
Debe MostTar preocupacion y CoRcantrssion en Is SSignalura ya que conSTantEMENtE conversa
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7. Los iconos del cuadro anotaciones, permiten desplazarse de un mes al siguiente (imagen 9).

Imagen 9. Opciones para moverse al mes siguiente

Inasistencias
L M M J Y 5
31 1 2 3 4 Mes Siguiente
7 g 9 10 1 12
Septiembre
SO0 14 15« 16 17 15 19
21 e 23 24 25 26
28e 29 30

Total de inasistencias : 12 Porcentaje Asistencia : 93%

Evaluacion cualitativa

En caso que el establecimiento evalie de manera cualitativa, utilizando Informes de personalidad u otro
equivalente, es posible ver las calificaciones obtenidas en cada area por el alumno. Las preguntas vy
conceptos utilizados, asi como los resultados obtenidos, son determinados por el establecimiento en el
modulo “Evaluacidn cualitativa”.

Imagen 10. Informe de Evaluacion cualitativa

Maria José s.u

| Evaluacién cualitativa [ Horario ‘[ Contactos

Informe de desarrollo personal ¥ social del alumno

~Informe de evaluacion

Evaluacién 1

Areas y preguntas Fecha Evaluador
MARCOS OSVALDO
21008 o pinnza, ANGUITA
Area de Formacion Etica
Respeta a sus compafisros y compafieras 3
Colabora en actividades diarias 3
Marifiesta disposisién para acatar normas establecidas en la Unidad Educativa 3
Es puntual al llegar 2l colegio y horas da clases 3
Respeta a sus profesores y demss personas que trabsjan en ls Unidad Educativa 5

Asea de la Persona y su Entorno
Cumple con sus deberes escolares

Participa activamerte en sus trabajos grupales
Demueastra iniciativa

Walora su ambiente escolar

Es aceptada(s] por sus compafieros

Participa en actividades del colegio y del sursa

W

Demuestra preacupacion par los problemas de los demés

Area de Crecimi ¥ fi i |
Valora su propio eusrpo
Valora sus propias habiidades

Expresa positivamente sus estados de Snimo

Expresa p comunica opiniones con claridad v respeto

Es capaz de resolver situaciones probleméticas

Se relasiona eon sus compafieros en forma positiva en trabajos, juegos ¥ conversacién
Demueastra responsabilidad en su grupo

Se walora positivameanta a s mismo

LI 0

Cuidla su higiene y presentacidn personal

Observaciones
Evaluacidn M*1: Alumna muy participativa en clases.
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La distribucion de cada clase durante los dias de la semana podra verse en la pestafia horario. Al pasar el
cursor sobre cada asignatura, aparece el nombre del profesor asociado.

Imagen 11. Horario

~Horario de clases

Médulo
03:00:00 - 05:45:00

03:45.00 - 09:30:00

09:30:00 -09:40:00

09:40:00 - 10:25:00

10:25:00 - 11:10:00

11:10:00 - 11:20:00

11:20:00 - 12.05:00

12:05:00 - 12:50:00

Lunes

Lenguaje ¥ comunicacion

Recrea

Idiama extranjera (inglés)

Recrea

Estudio y comprensidn de la
sociedad

Martes

Educacidn matermnatica

Recrea

Educacian tecnaldgica

Recrao

Educacion artistica

Miércoles Jueves Yiernes
Estudio ¥ comprension de la B "
+ 5 Religian |dioma extranjera {inglés)
haturaleza
%Prof.:
Catalina Maria NazarMeier Recreo Recren

Estudio y comprenszidn de la Estudio v comprensidn de la

Lenguaje ¥ comunicacion :
Qe sociedad haturaleza

Recraa Recrac Recrao
Lenguaje ¥ comunicacidn
Educacion fisica Educacidn matematica

Educacidn matermnatica

Contactos

El sistema permite visualizar los datos de contacto de los compafieros de curso (imagen 12) y del personal
que trabaja en el establecimiento (imagen 13), los que se dividen en 2 sub-pestafas. En el caso de los
contactos del curso, es posible ordenar los distintos nombres y registros haciendo clic sobre el titulo de las

columnas.

Imagen 12. Datos del curso

Maria José .« 2
[ Resumen académico " Evaluacidn cualitativa " Haorario } Contactos |
Curso
— Compaii de curso
Nombres - Apellidos 4 Cumpleafios « Apoderado

Alonza IRaki Oyanader Ardantzas 27 Jul Oriana Salomé Yerdejo Zapata
Arnaldo Mellade Gonzalez 0 et Thiare Francisea de Lourdes Mujica Yiveros
Barbara Francesca “ergara Castro 21 ap Claudiz Andrea Guera Sanchez
Catalina lgnacia Herrera Maoraga 23 Ene Wictoria Constanza Yergara Fuentealba
Charly Huang Chang 22 Now Christian Herhan Finto Reyes

Cyara Tiare Galdames Raman 09 hdar Sebastiin Ignacio Rossi Rojas

Fiorella &ndrea Baghetti Miranda 15 lap tarcela del Rosario Pavez Vallejos
Francisea Aplin Sepibseda Maling 31 Ago Walenting Soledad Mufioz Hoffman
Francizea Javier Tejeda Crastta 01 Aga Alejandra Elizabeth Guzman Villa
Franco Enrique ilches Nufiez 04 Ene Dianiel de Jesus Guaman Arapa
Graciela arien edina Soro 26 Novw

Ihszhr Berjamin Sikva Ruiz 22 Ago Paulz Constanza Hott Lépez

Javiera Ester Cruz Aras 22 Sep Danae Araceli Uancagqueo Silva
Jazmin Mylens Muficz Bilbao 23 b Rayen Carbullanca Herrera

Joceln Yiviana Cerda Silva 13 Abr Oswaldo Honaores Nuflez

José lgnacio Infante Laso 19 Ene Jawiera Paz Riquelme Romero

Fayra Raven Salvatizra Gonzilez 16 Abr Rodriga Patricio Mena Yaras

Luis Alberta Ampuera Tobar 25 Jun Diaric Esteban Figueroa De La Fuente
tarzels Elizabeth Falanque Daza 22 Jul Fernanda Abryl Saldafio Finto

Marla José Ayriaza Farias 03 May Christizn Hernar Finto Reyes

Maria Paz Silva Orrega 29 Abr FPamela Andrea Silva Silva

Martin Edison Chavez Rodriguez 10 Cie Diego Aejandio Morales Bascufian
artin Tamas Reyes Mella 05 Mar Francizca “alenting Gonzalez Diaz
Matias Ignacio Commentz Abarza 27 Sep Maria José de Jesds Omedo Fizara
bl avimiliann Sndrés Firiern Snrm ANl Karina lzahel Fasza Arihas
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Imagen 13. Datos del personal del colegio
i = - La infarmacidn presentada en esta pigina es una referencia de los progresos del alumnao
M aria J ose (6.4 durante el afo académico v puede estar sujeta 2 cambios.
r 1
umen académico " Evaluacidn cualitativa " Horario ] Contactos |
Colegio
- Prof
Asignaturas Hombre

Educacidn Fisica Camila Francizca Palma Whitman
Religidn David Antonio Barrios Inostroza
Lerguaje v Comunicacidn “aleria lgnacia Mendoza Sata
Educacidn batematica Catalina Maria Mazar Meier
Educacidn Tecnoldgica Millaray Elizabeth Aravena Lopez
Educacidn Artistica Esteban Alejandro Vera Contreras
Idioma Extranjera [Inglés) Fernando José Middleton Bascufian
Estudia y Comprensidn de La Naturaleza Paulina Ana Ojeda Mardones
Estudia y Comprensidn de La Sociedad Genesis Nicole Guzman Barahona

Compromisos escolares

En esta seccion se accede a la informacién que pudiera ser compartida para todos los pupilos de un mismo
apoderado (cuando corresponda).

Actualmente se encuentra habilitada Unicamente la Agenda del alumno, sin embargo, mas adelante se
sumardn nuevas funcionalidades.

Agenda

La “Agenda” permite ver la informacion agrupada en los dias del mes, clasificdndola en tres grandes
categorias o tipos de compromisos, cada una de ellas con un icono asociado para faciliar el reconocimiento
visual:

o J:f-:‘? Compromisos Académicos
. ﬂ Compromisos Extra-curriculares
. &= Reunidn de apoderados

En la “Agenda”, el dia de “hoy” aparece marcado de color anaranjado y si el apoderado tiene mas de un
pupilo, puede seleccionarlos mediante un checkbox, siendo éstos asociados a un color.
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Imagen 14. Agenda con compromisos

| Agenda ]
Anterior 16-08-2010 Siguiente
Lunes Martes Miéreoles Jueves Viernes Sibado Domingo
Septiembre 06 07 o8 09 10 11 12
13:00 Prueha
i Unidad Il
13 14 16 17 18 19
10:00 Examen | 1 0%:00 Corwivencia |
E final del primer de curso
semestre
1000 Exémen
[ final del primer
semestre
wer todos
20 21 22 23 24 25 26
08:00 08:00 Reunidn
E Presentacidn @ para gira de
Bicentenario estudios
08:00
E Presentacion
Bicentenario
Wer todos
27 28 29 30 Octubre 01 02 03
. 5 | Yasna de Los = 1
Alumno: | [Z]Maria José ] 2 [ charly
Visualizar: Compromisos Asadémicas Compromisos Extra-curiculares Reurién de apodersdss

Cambiar mi contraseina

Inicialmente el establecimiento le entrega una contraseiia al apoderado, la
ingresando a la seccion “Cambiar mi contrasefia”.

que éste puede modificar

Imagen 16. Cambiar mi contrasefia

Ingrese la contrasedia actual-

Ingrese la nueva contrasefia dos veces:
La contrasenia no pueds tener mas de 20 caracierss.
5l existe dferencia entre maylsculas y mindsculas
La cortrasefia debe poseer 8 caracteres o mds y debe ser una combinacidn de letras y nimeros

Modificar contrasefia ]
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